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PDF einfügen und Text weiterverarbeiten 
 

Eine nette Zusatzfunktion von OneNote ist die Möglichkeit, PDF-Dokumente 

weiterzuverarbeiten. Diese lassen sich in OneNote importieren, um z.B. die Texte 

darin zu editieren.  

Dafür müssen Sie sicherstellen, dass auf Ihrem Rechner ein  

PDF-Anzeigeprogramm, wie z.B. der kostenlose Adobe Reader, installiert sind.   

Wechseln Sie dazu zum Reiter Einfügen.  

Klicken Sie auf die Schaltfläche Dateiausdruck.  

Wählen Sie das PDF-Dokument aus.  

Je nachdem, wie groß die Datei ist, kann es nun ein paar Minuten dauern, bis die 

Datei in OneNote importiert wurde.  

 

Um den Text in Word weiter verarbeiten zu können, klicken Sie mit der rechten 

Maustaste auf den Text.  

Wählen Sie im Kontextmenü Text von allen Seiten des Ausdrucks kopieren, 

oder falls Sie nur eine bestimmte Seite des PDF-Dokumentes weiterverarbeiten 

möchten, Text von dieser Seite des Ausdrucks kopieren.  

 

Öffnen Sie dann Word und fügen den Text dort ein. (Tastenkombination:  

  

  

 

Es werden keine Formatierungen oder Bilder übernommen, aber der Text ist 

grundsätzlich (gelegentlich mit ein paar Fehlern) vorhanden. 
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