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PDF einfligen und Text weiterverarbeiten

Eine nette Zusatzfunktion von OneNote ist die Mdglichkeit, PDF-Dokumente
weiterzuverarbeiten. Diese lassen sich in OneNote importieren, um z.B. die Texte
darin zu editieren.

Daflr muissen Sie sicherstellen, dass auf Ihrem Rechner ein
PDF-Anzeigeprogramm, wie z.B. der kostenlose Adobe Reader, installiert sind.

Wechseln Sie dazu zum Reiter Einfiigen.
Klicken Sie auf die Schaltflache Dateiausdruck.

Wahlen Sie das PDF-Dokument aus.

Je nachdem, wie groB die Datei ist, kann es nun ein paar Minuten dauern, bis die
Datei in OneNote importiert wurde.
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Um den Text in Word weiter verarbeiten zu kénnen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Text.

Wahlen Sie im Kontextmenl Text von allen Seiten des Ausdrucks kopieren,
oder falls Sie nur eine bestimmte Seite des PDF-Dokumentes weiterverarbeiten
mochten, Text von dieser Seite des Ausdrucks kopieren.

Offnen Sie dann Word und fiigen den Text dort ein. (Tastenkombination:

Strg & \Y

Es werden keine Formatierungen oder Bilder iUbernommen, aber der Text ist
grundsatzlich (gelegentlich mit ein paar Fehlern) vorhanden.
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@ Um dieses Notizbuch zu synchronisieren, melden Sie sich bei OneNote an.

Kopieren

Text von dieser Seite des Ausdrucks kopieren

PDF einflgen
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Text von allen Seiten des Ausdrucks kopieren
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Einfiihrung

Herzlich Willkommen zu diesem Arbeitsbuch
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Die FihrungskrE+ als Coach

Mi} Fragen Rihren

Ich méchte mich kurz vorstellen:

Mein Name ist Meike Kranz. Ich bin Expertin fir
Biiroorganisation und habe schon vielen Menschen
helfen kdnnen, ihren Arbeitsplatz so zu organisieren,

dass sie mehr Zeit fiir die wirklich wichtigen Dinge haben.
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